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FATTURAZIONE ELETTRONICA B2B 

PASSAGGI PER LA DITTA 

 

Per semplificare l’utilizzo della Fatturazione Elettronica B2B abbiamo predisposto per i nostri utenti questo 

semplice vademecum sulle principali procedure da seguire. 

In ITALMENU è necessario andare in ANAGRAFICA UNICA – DATI ANAGRAFICI, richiamare la scheda della 

anagrafica della ditta ed inserire nella sezione evidenziata in figura Utente e  Password ricevuti per mail 

 

E’ molto importante anche selezionare il flag Titolare Studio. 

Successivamente è possibile accedere al portale dalla seguente maschera di ANAGRAFICA UNICA – 

ACCESSO AL PORTALE DEI SERVIZI  

 

Con doppio-click si accede direttamente al portale che verrà visualizzato come nella videata che segue 
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Qui si ha una visione d’insieme della propria situazione per quanto riguarda fatture Emesse e Ricevute: 

cliccando in una delle sezioni verrà presentata una griglia come quella in figura 

 

Notare il tasto Carica Fatture necessario per importare manualmente i file XML: è presente sia nella griglia 

delle fatture EMESSE che in quella delle fatture RICEVUTE (utile per caricare le fatture arrivate per PEC….). 

A questo punto il programma è pronto per scaricare le fatture ricevute oppure per inviare le fatture emesse 

in maniera automatica. 
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Cliccando sulla voce di menu IMPORT B2B il software si collega al portale e guida nella creazione delle 

PrimeNote relative alle fatture (Attive e Passive) non ancora registrate: 

 

Viene visualizzato l’elenco delle fatture da registrare e si deve indicare per quali si desidera procedere 

 

Confermando col tasto AVANTI il programma propone sia la visualizzazione della fattura (secondo il nuovo 

standard ASSOSOFTWARE) sia la maschera di PrimaNota già impostata. 

Attenzione: 

• Se il cliente/fornitore non esiste, viene creato con i dati presenti nel file XML: conviene, in un 

secondo tempo, verificare ed integrare le informazioni; 

• Viene proposta la contropartita associate al cliente/fornitore (se esiste); 

• Verificare la ripartizione degli imponibili ed, eventualmente, modificare quanto proposto; 

• Se la GESTIONE PARTITE è attiva,  verificare che la modalità di pagamento indicata nella maschera 

sia quella corretta. 

Se la registrazione proposta va bene, allora deve essere salvata con il solito tasto F12 ed il programma 

procede a visualizzare la successiva fattura e così via finché non vengono esaurite tutte le fatture 

dell’elenco. 
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Per quanto riguarda l’emissione di documenti è necessario indicare CODICE DESTINATARIO oppure la PEC: 

Il CODICE DESTINATARIO va indicato, nella maschera ALTRI DATI 

 

La PEC va indicata nella RUBRICA EMAIL specificando che si tratta di Posta Certificata. 
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Per generare i file XML da spedire allo SDI si utilizza l’apposito funzione VENDITE – GENERAZIONE FATTURA 

ELETTRONICA 

 

Una volta impostata la maschera di selezione (ed indicati eventuali file da allegare) confermando con F12 

viene creato un unico file ZIP che viene, poi, caricato direttamente sul portale dove, se supera i controlli di 

validità sintattica delle fatture, verrà firmato ed inviato allo SDI (ATTENZIONE, non esiste un ambiente di 

prova, quindi ogni fattura inviata al portale, se corretta, verrà inoltrata allo SDI e poi regolarmente gestita 

dall’Agenzia delle Entrate). 

Le fatture non devono più essere contabilizzate in quanto la generazione della PrimaNota avverrà come 

indicato sopra. 


